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Thu tuc Thwc hién viéc giai trinh

Phong, chéng tham nhiing

Co quan nha nwdc cé lién quan

- Nguoi gidi trinh thwe hién gidi trinh trye tiép va ngwdi yéu cau gidi trinh ky hodc
diém chi xac nhan vao bién ban thuc hién viéc giai trinh.

- Ngwoi gidi trinh cé trach nhiém cong khai van ban giai trinh theo mot trong cac hinh
thrc sau day:

+ Niém yét tai tru s& 1am viéc hodc noi tiép céng dan ctia co quan, don vi thwc hién
gidi trinh;

+ Théng bao trén phwong tién thdng tin dai chang;

+ Pang tai trén cdng thong tin dién t& ctia co' quan, don vi thwe hién giai trinh.

T6 chire

- Bwéce 1: Thu thap, xac minh théng tin co lién quan.

- Bwoc 2: Lam viéc trye tiép voi ngudi yéu cau gidi trinh dé 1am ré nhirng ndi dung c6
lién quan khi thay can thiét. Néi dung lam viéc dwoc lap thanh bién ban cé chir ky
ho&c diém chi ctia cac bén. —

- Buwdc 3: Ban hanh van ban giai trinh voi cac ndi dung sau day: Ho tén, dia chi
ngudi yéu cau giai trinh; ndi dung yéu cau glal trinh; két qua lam viéc truc tiép voi to
chirc, ca nhan (néu cd); cac cén clr phap ly dé giai trinh; ndi dung giai trinh cu thé.

- Budc 4: Gli van ban giai trinh dén nguoi yeu cau giai trinh.

Néu khiéu nai thudc thdm quyén giai quyét ctia chi tich UBND cép xa theo quy dinh
tai Didu 17 Luat Khiéu nai, nguo khiéu nai phai giri don va céc tai liéu lién quan (néu
c6) cho co quan c6 thdm quyén

- Thoi han thuye hién viéc gidi trinh khéng qua 15 ngay ké tir ngay ra thdng béo tiép
nhan yéu cau giai trinh. Trwdng hop ¢6 ndi dung phire tap thi cé thé gia han 01 Ian,
thoi gian gia han khéng qué 15 ngay va phai thong bao bang van ban dén ngudi yéu
cau giai trinh.

- Trwdng hop yéu cau gidi trinh trwc tiép ¢ ndi dung don gian thi viéc gidi trinh c6 thé
thwe hién bang hinh thire truc tiép nhwng phai dwoc 1ap thanh bién ban cé chiv ky
hoac diém chi clia cac bén.

- Giai trinh dwoc thwe hién béng ban hanh van ban giai trinh.

1. Thong tin, tai liéu lién quan dén nodi dung viéc giai trinh;
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2. Bién ban lam viéc c6 chiy ky hodc diém chi clia cac bén;

3. Van ban giai trinh.

01 bd

- Theo quy dinh tai Diéu 6 Nghj dinh s& 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019, nhirng noi
dung sau khong thuéc pham vi gidi trinh:

1. NGOi dung thudc bi mat nha nwéc; bi mat doi séng riéng tw, bi mat ca nhan, bi mat
kinh doanh theo quy dinh cla phap luat

2. N6i dung chi dao, td chirc thye hién nhiém vy, cbng vu trong ndi bé co quan, td
chirc, don vj m,é chwa ban hanh, chwa thuc hién hodc ndi dung chi dao, diéu hanh
cla co quan cap trén véi co quan cap dwoi.

- Theo quy dinh tai biéu 14 Nghi dinh sd 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019, tam dinh
chi, dinh chi viéc gidi trinh trong cac trwdng hop sau:

1. Ngwo’l yéu cau giai trinh 1a ca nhan da chét ma chwa xac dinh dwoc ngwcyl thiva ké
quyeén, nghia vu; co quan, to chtre bj chia tach, sap nhap, glal thé ma chuwa co ca
nhan, t& chirc ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu cau giai trinh;

2. Nguwoi yéu cau gidi trinh la ca nhan mat nang lwc hanh vi dan sy ma chwa xac dinh
dwoc ngudi dai dién theo phap luat;

3. Ca nhan yéu cau giai trinh bi dm dau hoac vi ly do khach quan khac ma nguoi thuc
hién gidi trinh chwa thé thwe hién dwoc viéc gidi trinh;

4. Nguoi yéu cau gidi trinh 14 ca nhan da chét ma khdng c6 ngudi thira ké quyén,
nghta vy; co quan, td chire bi chia tach, sap nhap, glal thé ma khéng cé ca nhan, to
chire ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu cau giai trinh;

5. Nguwoi yéu cau gidi trinh 1a ca nhan méat nang lwc hanh vi dan sy ma khéng cé
nguoi dai dién theo phap luét;

6. Nguwdi yéu cau gidi trinh rut toan bo yéu cau giai trinh.

- Luat 36/2018/QH14 ngay 20-11-2018
- Nghi dinh 130/2020/NB-CP ngay 30-10-2020

Van ban giai trinh.



